Подготовка электронного издания 
     Электронные издания - документы, в которых информация представлена в электронно-цифровой форме и которые прошли редакционно-издательскую обработку, имеют выходные сведения, тиражируются и распространяются на машиночитаемых носителях. 

I. Виды
электронного издания

· Оригинальное электронное издание;

· аналог печатного издания (обязательна ссылка на оригинал);

· электронное издание частично содержит материалы печатного издания.

II. Представление материала на редактирование
1. Описание функциональных требований и вариантов использования различных разделов учебного издания (учебное пособие, лабораторный практикум, тестирование).

2. Подготовка технических требований к программной реализации издания (определение способов реализации функциональных требований и ПО).

III. Редакционно-издательская обработка
Произведение (авторский оригинал)
Научное, литературное редактирование

	
	Подготовка сценария

издания


	

	Стандартное ПО
	Выбор типа программно-технологических средств
	Специальное ПО

	
	 
Подготовка дизайна издания


Техническое редактирование элементов издания

	
	
Оформление файловой структуры издания (размещение файлов в оболочке)


Тестирование издания (экспертиза)


	
	Запись файла на съемный носитель (диск), на сервер




IV. Представление автором готового оригинал-макета на подпись проректору по НР
V. Регистрация электронных изданий в ФГУП НТЦ «Информрегистр»
     Осуществляется вузом. В Научно-технический центр «Информрегистр» доставляется 5 обязательных  экземпляров на съемных носителях. (ФЗ РФ от 29.12. 1994 г. «Об обязательном экземпляре документов»)
Оформление электронного издания. Выходные сведения 
(ГОСТ 7.83-2001)

     П. 4. Состав и расположение выходных сведений

     4.1. Состав и расположение выходных сведений электронного издания зависят от вида электронного издания, оформления.

      Не допускаются расхождения между одними и теми же сведениями, помещаемыми в разных местах электронного издания.

     Выходные сведения в электронном издании размещаются на титульном экране, выполняющем роль титульного листа. В локальном электронном издании – на этикетке, находящейся непосредственно на электронном носителе, на лицевой, внутренней и задней сторонах первичной упаковки, в сопроводительной документации на бумажном носителе.
     4.2. Основные элементы выходных сведений:

        - сведения об авторах и других лицах, участвующих в создании электронного издания. Располагаются на титульном экране, этикетке носителя, первичной упаковке, вторичной упаковке, в сопроводительной документации на бумажном носителе;

          - заглавие электронного издания. Размещается на титульном экране, этикетке носителя, первичной упаковке, вторичной упаковке, в сопроводительной документации на бумажном носителе);
          - надзаголовочные данные (указание министерства, вуза);

          - подзаголовочные данные (указание вида издания, периодичности, количества

 томов или частей, вида носителя (для локальных электронных изданий));

           - выходные данные. Образец оформления – в Приложении 1;
          - выпускные данные (наименование издателя, его адреса – почтового и электронного, объем данных в Мб, количество носителей, тираж (для локальных электронных изданий), регистрационный номер и регистрирующий орган (для периодических электронных изданий). Располагаются на первичной упаковке, вторичной упаковке, в сопроводительной документации на бумажном носителе. Образец оформления – в Приложении 2;

           - минимальные системные требования (требования к компьютеру – тип, процессор, частота, объем свободной памяти на жестком диске, объем оперативной памяти, операционной системе, видеосистеме, аудиосистеме. Образец оформления – в Приложении 3;

          - классификационные индексы (УДК, ББК);

          - номер государственной регистрации – присваивается ФГУП НТЦ «Информрегистр». – Приложение 4;

          - Международные стандартные номера (для сериальных изданий – ISSN, для

            непериодических изданий – ISBN);

          - знак охраны авторского права располагается на титульном экране, этикетке носителя, первичной упаковке, вторичной упаковке, сопроводительной документации на бумажном носителе);

             - библиографическое описание – на вторичной упаковке;

          - аннотация – на вторичной упаковке.
Приложение 1

Размещение выходных сведений в электронном издании
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Приложение 2

Размещение выпускных данных в электронных  изданиях
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Приложение 3
Системные требования к электронному изданию
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Приложение 4

Регистрационный номер
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Пример оформления - титульный экран 
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«HAYKA 1 OBPA30BAHME — 2009»

(1-9 anpess 2009r.)

DefiepasbHOE areHTCTBO MO PHIGOTIOBCTBY
MypMaHCKMIA rOCYAapCTBEHHLIA TEXHUICCKHMI YHUBEPCUTET
(MI'TY)

Mypmasckuit Mopekosi Grosornaecknit macturyr (MMBIT)
Tonapusni reodusmaecknit nacturyT (III)
Teonormueckmit nactutyr KHIL PAH
Finnish Meteorological Institute (FMI)

MesxnyHapoaHaa Hay4IHO-TeXHUYIeCKad
KOH(pepeHma

«HAYKA VI OBPA30OBAHME — 2009»
(1-9 ampena 2009r.)




Hayxka u o6pazosanne — 2009

[OnexTponnsli pecype] / MI'TY. OJEKTPOH. TEKCT NaH.
(181 M6). Mypmanck: MI'TY, 2009. 1 orr. KOMIAKT-AVCK
(CD-ROM). CucremHubre TpeboBarus: PC me Hinke
xnacca Pentium IT; 128Mb RAM; nporpamma IPpOCMOTPa
(haitioe B dopmare Adobe PDF 1.5; mucrosoy CD-ROM
2-x u BbIIIe. — Marepuaist MEeXKYHAPOJHON HAYYHO-
TEXHIMeCKol KoH(epenu «Hayka 1 obpasoBanue —
2009» - BJIEKTPOHHBI TEKCT MOATOTOBIEH

®TOYBIIO «MI'TY»

Toc. per. HTI] «Vuopmpeructp» 0320900170.

181 M6
1 ontmueckuit guck

Mesxnynaponunas HTK "HAYKA Y OBPASOBAHIE-
2009" npoBosMnacs pu duHAHCOBOI oJepIKKe
MuHncTepeTBa 9KOHOMUYECKOTO PasBUTIA
MypmaHckoii obnacTn
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